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ON SOZ

“Inkisaf etmis zongin dil madaniyyatina sahib olan xalgq
avilmazdir, 6lmazdir, boyiik galacaya malikdir. Ona géra do
xalgimiza ulu babalardan miras qalan bu an gqiymatli milli
sarvati har bir Azarbaycan évladi géz babayi kimi qorumali,
daim qaygu ilo ahato etmalidir”.

Heydoar Oliyev

Hor bir xalqin milli-monovi doyorlorini yasadan, inkisaf
etdiron onun dilidir. Dil hor bir xalqin varliginin an osas, boalka
do yegano tominatgisidir. Tarixdo dofolorlo siibut edildiyi kimi,
xalq biitiin maddi vo monavi sarvatlorini, hatta torpaqlarini itirib
yalniz dilini saxlasa, 6z varligin1 qoruyub miihafizo eds biler,
lakin biitliin sarvatlorini saxlayib, dilini itiron xalq mohva
mohkumdur. Azorbaycan xalqmnin da ana dili — Azorbaycan dili
onun milli varligin1 miioyyan edon baslica amillordondir.

Ana dili yalmz {nsiyyot vasitosi deyil, xalqin
diinyagoriisiiniin, diislinca torzinin, imumen manovi varliginin
ifado vasitesidir. Ana dilimiz xalqin keg¢diyi biitiin tarixi
morhalods onunla birgo olmus, onun taleyini yagamisdir. Buna
goro do miiasir beynolxalq inteqrasiya soraitindo ana dilimizin
gorunmasi, 9sas manavi doyor kimi onun toxunulmazligimin vo
islokliyinin tomin edilmasi bir millot vo dovlet olaraq bizim on
baslica vazifomizdir.

Comiyyatdo isgiizar iinsiyyat, nitqin etik qaydalari, homséhbatin
tiplorinin miioyyonlosdirilmasi vo ona uygun kommunikasiyanin
qurulmasi dovriin osas tolobidir.

Umummilli liderimiz Heydor ®liyevin Azarbaycan dilino
sonsuz sevgisi vo bu dilin inkisafi namino hoyata kecirdiyi
irimiqyash todbirlor, gobul edilon qanun, forman, soroncam vo
gorarlar dilimizin sabahina is1q salmaqdadir.



Azarbaycan Respublikast Azarbaycan dilinin dovlst dili olaraq
islodilmasini 6z miistoqil dovlatgiliyinin baglica slamatlorindon
biri sayir, onun totbiqi, qorunmasi vo inkisaf etdirilmasi
qaygisina qalir, diinya azorbaycanlilarinin Azarbaycan dili ilo
bagli milli-modoni 6ziiniiifado ehtiyaclarinin édonilmasi iigiin
zomin yaradir. Azorbaycan Respublikasinda dévlot dilinin
isladilmasi haqqinda AR Qanunu (30 sentyabr 2002-ci il)
Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasina uygun olaraq
Azorbaycan Respublikasinda Azorbaycan dilinin dovlet dili
kimi hiiquqi statusunu nizamlayir.

Azorbaycan dilinin dovlot dili olaraq qorunmasi vo
islokliyinin tomin edilmasi miistoqil dovlot quruculugunun
prioritet prinsiplori sirasindadir. Azorbaycan Respublikasinin
Prezidenti conab ilham Oliyevin “Azarbaycan dilinin safliginin
gorunmast  vo ddvlot dilindon istifadonin daha da
tokmillogdirilmasi ilo bagh todbirlor hagqqinda” 1 noyabr
2018-ci il tarixli Formanindan vo“Azorbaycan dilinin
globallagsma soraitindo zamanin talablorine uygun istifadosine vo
Olkodo dilgiliyin inkisafina dair Dovlot Proqrami haqqinda”
2012-ci il 23 may tarixli Soroncamindan sonra Azorbaycan
dilindo hom sifahi, hom do yazili kommunikasiya masslolorino
diqqot daha da artmigdir. Ixtisasindan asili olmayaraq hor bir
miitoxossis  golocokdo insanlarla isloyacokdir. Demsali, o,
insanlarla {linsiyyotdo olacaqdir vo 6z nitqindon onlara tosir
vasitasi kimi istifado edocokdir. Oslindo bu yonds hor yerds
tolob eynidir: kursantlar 6z fikir vo diisiincolorini hom yazili,
hom do sifahi formada ifado etmoyi, miihakimo yiiriitmayi,
homkarlar1 qarsisinda 6z movgelorini ifado etmoyi bacarmalidr.

Yalniz bu iisulla onlar tocriibo qazana, miitoxassis kimi yetiso
bilacak.

Kommunikativ kompitensiyanin - dil vahidlarinin
miixtalif soviyyalarindon faaliyyatdo olan odabi dil normalarina
uygun bir sokildo istifado etmok bacariginin kursantlara
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asilanmas1 mogsadilo“Azarbaycan dilinds isglizar vo akademik
kommunikasiya” fonni xalqimizin minilliklor boyu moévcud
olmus sifahi vo yazili modoniyyati, isglizar vo akademik
linsiyyoti osas gotiiriilmaklo todris edilir.Nitqin
kommunikativliyi dedikdo onda bir sira cohotlorin olmasini
nozordo tutur ki, bu da dildaen istifados soristaliliyi — dil, eloco do
onun qurulusu, sistemi, dil vahidlorinin nitqdo islonmasi
qanunauygunluglari, adabi dilin orfoepik, leksik vo qrammatik
normalarindan istifads etmok qabiliyyatidir.

Dil sorigtosi osasinda asagidakilardan ibarot xiisusi
komunikativ soristo formalasir:
1) Professional foaliyyotdo qarsiligli tosirin sifahi metodlarindan
istifado etmok bacarigi; yoni hom professionallarla (homkarlari
ilo), hom do qeyri-professionallarla olago yaratmaq; hor ciir
miinaqisonin 6ncadon qabagini almagq;
2) Hom sifahi, hom do yazili nitqlo informasiya alib 6tiirmok
vordiglori; moveud faktlar1 vo gostorislori savadli vo asan dildo
yazmag;

“Azorbaycan dilinds iggilizar vo akademik kommunikasiya”
fonninin  todrisi  isglizar  miinasibatlorin = keyfiyyotinin
yaxsilasdirilmasi, bu prosesin daha ¢cox akademiya garsisinda
duran vozifalorin icrasina yonoldilmosi boylik shomiyyot kosb
edir. Ixtisasin1 tam monimsomis pesokar kadrlar yetisdiron
Polis Akademiyasinda da bu fonnin todrisindoki baslica magsod
hor bir miidavim {iigiin Miiasir Azorbaycan dilinin adobi dil
normalari, islubi xiisusiyyotlorini monimsatmoklo odobi dil
gaydalarina uygun danigmaq vo yazmaq bacarigmin
formalasdirilmasidir.

Pesokar polis kadrlarinin  hazirlanmasmin  torkib
hissolorindon biri do onlarin foaliyystindo tez-tez rastlagdigi
sonadlorin savadli, dogru, diizgiin vo modoni sokildo tortib
olunmas1 vo polis amokdaglarmin fikirlorini sifahi vo ya yazil
formada aydin vo montigqli ifado etmok vordiglorini
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formalasdirmaqdir. Ciinki sonadlorin diizgiin tortib edilmaosi is
foaliyyotinin ¢evik vo keyfiyyotli olmasini sortlondiron osas
amildir.

“Azarbaycan dilindo isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonni 21 mévzunu shato edorak 60 saat hacminds todris edilir.
Fonnin tadrisi zamani alds olunacaq bilik, bacariq vo vardislorin
Polis Akademiyasi kursantlarinin ali tohsilli pesokar miitoxassis
kimi galacak foaliyyatlorinda gorakli olacaqdir.



“Azarbaycan dilinds isgiizar vo akademik
kommunikasiya” fonni iizra tolim naticalori

-Qloballasma soraitindo Azorbaycan dili vo ona
gostorilon dovlot qaygisi ilo bagli malumatlara yiyslonmak.
Dovlot dili hagqinda forman vo soroncamlar, “Ulu 6ndor
Heydor Oliyev voAzorbaycan dili” movzusunda togdimatlar
hazirlamagi Oyronmok; “Azorbaycan dilinds isgiizar vo
akademik kommunikasiya” fonninin magsad vo vazifolorini
bilmok. Kommunikasiyanin forma vo funksiyalari,
kommunikasiya saviyyalori barads biliklora sahib ¢ixmagq.

-Akademik kommunikasiya prosesindo komaokgi nitq
hissalorinin rolunun naden ibarst oldugunu monimsomak;
sifahi vo yazili kommunikasiyalar, habelo nitqo verilon
tolablor: nitqin diizgiiliiyli, doqiqliyi, aydmhgi, salisliyi,
tomizliyi, yigcamligi, sadsliyi, zonginliyi, rabitoliliyi vo digor
onomli masalalorin rolunu miiasir toloblor soviyyosindo
Oyronmok.

-Kommunikasiya ritorikasininnodon ibarat oldugunu,
odobi dilin iislublari, Azorbaycan odobi dilinin aktiv vo
passiv leksikasini bilmok. ©dobi dil vo kommunikativlik,
kommunikativliyin ndvler;, kommunikativlikdo rabito vo
kommunikativ strategiya vo yaradiciliq texnologiyalarimni
monimsamak.

-Dinloma modoniyyati vo dinlomonin kommunikasiya
novi kimi mahiyyatini dyronmok. Dinlomo va diqqat,
dinlomo formalar, dinloma bacariqlarinin
tokmilloesdirilmosinin 6nomini qavramaq; kommunikasiya
madoniyyati, danisiq etikasi vo miiraciot etiketlori barods
molumatlara yiyslonmok; toskil olunmus nitqin (miihazirs,



moruzo, ¢ixis, spontan nitq) Oziinomoxsuslugunu bilmok;
sifahi sokildo isglizar kommunikasiya yaratmagq.

-Miiasir Azerbaycan dilinin isgilizar iislubu barods
molumatlari Vo qaydalari dyronmak; Isgiizar
kommunikasiyada moktublarin rolu, elektron vo onlayn
kommunikasiyalar barads biliklorini zonginlosdirmok; yazili
sokilda isglizar kommunikasiya yaratmagq.

-Rosmi-iggiizar sonadlorin dili barode molumatlari
Oyronmok; isgilizar kommunikasiyalarin novlori vo formalari,
homginin dili vo {islubu barodo molumatlara yiyalonmok.
Isgiizar kommunikasiyada Azorbaycan dilinin safliginin,
orfoqrafiya qaydalarinin vo climlo qurulusuna omol
olunmasmin mahiyyatini Syronmok. Isgiizar ritorika
haqqinda nazari vo praktik ¢aligmalara sahib ¢ixmagq.

-Azaorbaycan dilindo ixtisas ilizro yazili vo sifahi
togdimatlar hazirlamagi bacarmag.
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Isglizar  iinsiyyotdo  sozsiiz
baglant1 -baden dili.

Isgiizar danisiga verilon osas
talablor. Dialoq iinsiyyat formasi
kimi.

10

Azorbaycan dilindo  isgiizar
kommunikasiyada orfoqrafiya vo
orfoepiya masolalori.

Kollokvium

11.

Uslubiyyat vo onun tarixi.
Miiasir Azarbaycan odabi dilinin
funksional iislublari. Badii tislub.

12.

Publisistik iislub anlayisi, mozmun,
forma, dil xiisusiyyotlori. Moaigot

uslubu.

13.

Akademik mogsodlor ii¢lin dil.
Elmi tislub.

14.

Rosmi-iggilizar {islub anlayisi,
mozmun, forma, dil
xiisusiyyatlori.

Kollokvium

15.

Kargiizarligin togkili. Sonad vo
onun novlori.

16

Yazili isgiizar kommunikasiyada
sanadlosma. Taskilati-
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saroncamverici sonadlorin
novlari. Togkilati sanadlor.

17 | Seroncamverici sonadlorin | 4
xlisusiyyatlori

18 | Moalumat-aray1s sanadlarinin
xiisusiyyatlori, tortibi qaydalart va
novlari. 4

19 | Kadr sanadlori. Omok miigavilasivo | 2
onun shomiyyati

20 | DIO-nun inzibati faaliyyoti ilo 4
bagh yazili isglizar
kommunikasiya. Prosessual
sonadlor.

21 | Elektron iggiizar rabito. Elektron | 2
sonad dovriyyasinin tatbiqi.
Kollokvium 2
COMI: 60
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MOVZUN: 1
“Azarbaycan dilinds isgiizar vo akademik
kommunikasiya” fonninin maqsadi va vazifalori

Vaxt - 2 saat
Dars - 2 saat

Movzunun qisa mdyzmunu:

“Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonninin mdvzusu. Fonnin todrisindo baslica mogsad vo
vozifalor. Fonnin ahamlyyatl

Unsiyyat prosesi. Uns1yy9t1n funksiyalari. Unsiyyaot
prosesinin marhalolori. Uns1yy9t1n novlori. Unsiyyat soristosi.
Unsiyyotin strategiyalar1. Unsiyyat taktikasi.

[Odobiyyat: 27; 28]

MOVZU Ne 2
Azdrbaycan dilinin tarixi.
Yazi vo olifba
Vaxt - 2saat
Dors - 2 saat

Moévzunun gisa mdzmunu:

Azorbaycan dili Azorbaycan Respublikasinin dovlot
dilidir. Azarbaycan dili haqqinda imumi malumat. Azarbaycan
dilinin inkisaf morhololori. Azorbaycan dilinin qodim tarixino
dair. Azarbaycan imumxalq dilinin formalagsmasi. Azarbaycan
dilinin Gziinamoxsuslugu. Azorbaycan dilinin geneloji vo
tipoloji xiisusiyyatlari. Tiirk dillori ailesindo yeri.
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Yazi tarixi. Azorbaycanda istifads edilon yazi ndvlori.
Osyavi, sokli, fikri, heca vo horfi yazinin xiisusiyyatlori.

Azorbaycan xalqinin tarix boyu istifado etdiyi olifbalar vo
latin qrafikali  Azorbaycan olifbasinin tarixi. Olifbanin
doyisdirilma sobablori.

[Odabiyyat:14; 20; 26; 29; 31; 32; 33]

MOVZU Ne 3
Azarbaycan dili haqqinda dovlat
sonadlorinin tahlili
Vaxt - 2 saat
Doars - 2 saat

Movzunun qisa mdyzmunu:

Azorbaycan dili vo olifbasi haqqinda rosmi dovlot sonadlori
(ganun, forman, soroncam vo qorarlar). Bu sonadlorin dovlot
dilinin vo olifbasinin  inkisafinda rolu. “Azorbaycan
Respublikasinda  Dovlat  dili  haqqnda”  Azorbaycan
Respublikasinin Qanununun tohlili.

“Dovlat dilinin totbiqi isinin tokmillogdirilmosi haqqinda”
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin Formani, “Azarbaycan
Respublikasi Dovlet Dil Komissiyasinin Torkibinin tosdiq
edilmasi haqqinda” Azorbaycan Respublikasi1 Prezidentinin
Soroncami, “Azarbaycan olifbasi vo Azorbaycan dili giiniliniin
tosis  edilmosi  haqqinda”  Azorbaycan  Respublikasi
Prezidentinin Formani, “Azorbaycan Respublikasinda dovlot
dili haqqinda” Azorbaycan Respublikast Qanunu”nun totbiq
edilmosi barodo Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin
Formani vo digor rosmi sonadlorin tohlili.

“H.Oliyev vo Azorbaycan dili” mdvzusunda toqdimatin

hazirlanmasi
[Odobiyyat: 1;2; 3;4;5; 6;11; 12; 13; 16;29]
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MOVZU Ned
Dil va nitq. 9dabi dil vo onun normalari

Vaxt - 2 saat
Doars - 2 saat
Movzunun qisa mdyzmunu:

Dil vo nitq onlarin mahiyyati, oxsar va forqli cohatlori

Umumxalq dili, milli dil vo odobi dil anlayislari. ©dobi
dilin torifi. ©dabi dilin formalagmasi. Sifahi vo yazili adabi dil,
novlori. ©dabi dilin segma vo ovozetmo yolu ilo yaranmasi.
Odobi dilin hami torafindon basa diisiilmosi, qobul edilmasi,
normalara asaslanmasi.

Azarbaycan adobi dilinin normalari. Normalarin sabitliyi.

Fonetik norma: soziin adabi dilde bir variantda toloffiiz
olunmas1 vo yazilmasi. Orfoqrafik vo orfoepik norma.

Leksik norma: hor bir sozlin 6z yerindo islonmosi,
nitqde sinonimlardan istifads. Frazeoloji birlosmalor.

Qrammatik norma: nitq prosesinda sozlor vo ciimlolor
arasindaki olagonin diizgiin qurulmasi.

Fonetik, leksik vo qrammatik normalarin yazili vo
sifahi nitqdoki rolu. Fonetik, leksik vo qrammatik normanin
pozulmast hallari.

Odobi dil, dialekt, danisiq dili anlayislar: vo onlarin forqli
cohatlori. ©dabi dil vo dialekt miinasibatlori, garsiliqh tosiri.

Azorbaycan dilinin saflig1 vo alinma s6zlora miinasibot.

Nitqin formalar1: sifahi, yazilinitq formalari. Nitq
formalarmin xarakterik vo forqlondirici xiisusiyyatlori.Sifahi
nitqin osas xiisusiyyatlori. Yazili nitqin alamatlori.

Taskil olunmus nitq vo spontan nitq.

[Odobiyyat:15; 16; 24; 25; 26; 27; 28; 34; 35]

MOVZU Ne 5
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Unsiyyatin vasitalari.
Verbal va geyri-verbal vasitalor.

Vaxt - 2 saat
Doars - 2 saat
Movzunun qisa mdyzmunu:

Unsiyyatin vasitolori: verbal vo geyri-verbal. Verbal
vasitolor: s0z, nitq, sos. Qeyri-verbal vasitolor: kinesika,
takesika, proksemika. Proksemika — insan {nsiyyati zamani
fozada yerlogdiyi mosafo zonalari.

Masafa zonalari: intim, fardi, sosial, kiitlovi.

Miiraciot zamani mimika va jestlorin rolu.

Homso6hbatin tiplori: Dalasqan insan, ‘“nihilist”, pozitiv
insan, “hor seyi bilon”, bosbogaz, qorxacaq, soyugqqanli, maragi
olmayan homso6hbat, iddiali adam, “Na iigiin”¢li adam.

[Odobiyyat: 27; 28]

MOVZU Ne 6
Ilagalorin yaradilmasi metodikasi
Vaxt - 4 saat
Doars - 2 saat
Tacriiba — 2 saat
Moévzunun ¢isa mazmunu:

Isgiizar miihitdoslagolorin yaradilmasi metodikas1 vo onun
morhaloalori.
I morhala: psixoloji maneslorin aradan qaldirilmast;
IT morhala: iist-listo diison maraqglarin tapilmasi;
IIT morhala: iinsiyyatin prinsiplorinin miiayyanlosdirilmasi;
IV morhala: iinsiyyat {iglin tohliikali olan keyfiyyatlorin agkara
¢ixarilmast;
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V morhola: torofdasa uygunlagsma vo alagonin yaradilmasi.
Isgiizar miihitds olagolorin qurulmasi {izro tocriibi mosgolo
[Odabiyyat: 27; 28]

MOVZU Ne 7
Isgiizar iinsiyyat vo onun névlori,
idars edilmasi
Vaxt - 4 saat
Doars - 2 saat
Tacriibo — 2 saat

Movzunun qisa mdyzmunu:

Kommunikasiya madoniyyati vo onun garsisinda duran
monavi toloblor. Isgiizar iinsiyyot vo onun ndvlori: isgiizar
insiyyat, isgiizar sohbat, isgiizar danisiqlar, miibahiso, isgilizar
miisaviro, kiitlo qarsisinda ¢ixis, isglizar moktublagsma, telefon
danisig1. Isgiizar iinsiyyatin idars edilmasi.

Nitq  etiketlori, istifado dairosi. Miiraciot etiketlori,
miiraciatin yasa, vozifo vo miinasibato gors formalari. Xidmati
nitq etiketlorindon diizgiin istifade olunmasi.

Danisiq etikas1 vo xidmaoti nitq etiketlori tizra praktik is
[Odobiyyat: 16; 24; 27; 28; 34; 35]

. MOVZU Ne 8
Isgiizar iinsiyyoatds sozsiiz baglanti -badon dili
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Vaxt - 2 saat
Tacriiba - 2 saat

Movzunun gisa mdzmunu:

Mimika — {iz ozslolorinin daxili emosional voziyyati ifado
etmosi ilo bagh tomrinlor: alin, qaslar, agiz, gozlor, burun,
¢onanin insanin monfi vo miisbat emosiyalarini, duygularini
ifads etmosi.

Jestlar: illiistrasiyaedici, tonzimlayici, emblem,
uygunlasdirici, affektor jestlorlo baglh tomrinlor.

[Odabiyyat: 27; 28]

MOVZU Ne 9
Isgiizar damsiga verilon asas talablor.
Dialoq iinsiyyat formasi kimi.

Vaxt-2 saat
Doars - 2 saat
Moévzunun qisa mdyzmunu:

Isgiizar danisigin toloblari - diizgiinliik, aydinliq, mentiqilik,
yigcamliq, solislik, zonginlik, canliliq, ahangdarliq, sadalik,
doqiqlik va s.

Dialoqun  {insiyyot fomasi  kimi  osas  inkisaf
marhalolori.Dialog-matnlorin montiqi toskili. Tezis,
arqumentlor (dalillor), siibut, inandirma.

Konstruktiv ~ dialoqun  aparilmasiqaydalari.  Dalillorin
formalasdirilmasi vo toqdim edilmo qaydalari. Dalillorin nitqde
yerlosdirilmasi.

[Odobiyyat: 16; 27; 28]
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MOVZU Ne 10
Azdrbaycan dilinds isgiizar kommunikasiyada orfoqrafiya
va orfoepiya masalolori

Vaxt - 2 saat
Doars - 2 saat

Moévzunun gisa mazmunu:

Azorbaycan dilinin orfoqrafiyasi vo orfoepiasinin prinsiplori.
Sozlorin diizgiin yazilist va diizgiin toloffiiz qaydalari.
Qosasaitli vo qosasamitli sézlorin yazilis1 vo toloffiizii. Bozi
cingiltili samitlo biton sozlorin yazilist vo taloffiizii. Sonu
gosasamitlo  biton tokhecali sdzlor.Miirokkob  sozlorin,
miirokkab adlarin, ixtisarlarin, saylarin vo s. yazilisi.

“Azorbaycan dilindo Orfoqrafiya Normalar”nin tosdiq
edilmosi haqqinda Azorbaycan Respublikasi  Nazirlor
kabinetinin qorar1 (16 aprel 2019-cu il 174 sayl)

[Odabiyyat: 7; 14; 15; 25; 26; 28]

) MOVZU Ne 11
Uslubiyyat vo onun tarixi. Miiasir Azarbaycan
adabi dilinin funksional iislublari. Badii iislub.

Vaxt - 2 saat
Dars - 2 saat
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Movzunun qisa mdyzmunu:

Uslub vo iislubiyyat anlayisi, iislubiyyatin tarixi.
Azorbaycanda iislubiyyatin bir elm sahosi kimi yaranmasi vo
formalasmasi.

Uslubiyyatin ictimai vo fordi mozmun dasimasi.Fordi

islubun  mahiyyoti,  xiisusiyyatlori.  Fordi  iislubun
nlimayandalori. Funksional iislublarla qarsiliqli alagosi. Fordi va
funksional iislublarin forqli cohatloari.
Miiasir Azorbaycan dilinin funksional iislublari: badii, elmi,
publisistik, rosmi-isglizar vo moigot iislublari. Funksional
tislublarin ortaq vo forqlondirici xiisusiyyatlori. Bu iislublarin
yaranma tarixi.

Badii iislub anlayisi. Bu iislubun mahiyyoti, mozmun,
forma vo dil xiisusiyyotlori, yaranma tarixi. Ekspressivlik
anlayisi. Badii tislubda obrazliliq vo onun saviyyaslari.

Uslubi fiqur anlayisi, fikrin ifadosinds iislubi fiqurlarin
rolu. Uslubi fiqurlarin ndvlori: anafora, epifora, antiteza, ellips,
paralelizm, susma, geyri-adi s6z birlogsmolori. Yazili vo sifahi
nitqds tslubi fiqurlarm istifads formalari.

[Odobiyyat: 16; 17; 18; 19; 21]

MOVZU Ne 12
Publisistik iislub anlayisi, mazmun, forma, dil
xiisusiyyatlori. Maisat tislubu.

Vaxt - 2 saat
Dars - 2 saat
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Movzunun qisa mdyzmunu:

Publisistik iislub anlayisi, mozmun, forma vo dil
xiuisusiyyatlori.  Kiitlovilik, anlasiqliliq, analitik sociyyo
dasimasi. Yaranma tarixi, formalagmasu. Sifahi vo yazil
publisistik iislub, xiisusiyyatlori. Publisistik tislubun novlori.

Maisot iislubu anlayisi, mozmun vo dil xiisusiyyatlori,
istifado dairesi. Moigat lislubunun formalagma tarixi. Xalq
danisiq dili ilo moisat tislubunun forqi.

[Odabiyyat: 16; 17; 18; 19; 21]

MOVZU Ne 13
Akademik maqgsadlar ii¢iin dil.
Elmi iislub.

Vaxt - 2 saat
Dars - 2 saat
Movzunun gisa mdzmunu:

Elmi iislub anlayisi, bu iislubun mahiyyoti, mozmun,
forma vo dil xiisusiyyatlori.Elmi iislubun asas xiisusiyyatlori:
birmonaliliq, doqiqlik, konkretlik. Yaranma vo inkisaf tarixi.
Miistoqillik dovriinds elmi iislubun inkisafi. Elmi tislubun digor
iislublarla miiqayisasi.

So6ziin terminoloji funksiyasi. Elmi {islubda terminlorin
yeri. Termin vo imumiglok s6z kimi islonon sézlor. Alinma vo
milli terminologiya.

Akademik moqsadlor iiglin dil. Elmi {islubun
monogqrafiya, darslik, elmi magqals, tezis, elmi roy va s. kimi
janrlari.

[Odobiyyat: 16; 17; 18; 19; 21]
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MOVZU Ne 14
Rasmi-isgiizar iislub anlayisi,
mazmun, forma, dil xiisusiyyatlori.

Vaxt - 2 saat
Doars - 2 saat
Movzunun qisa mdyzmunu:

Rasmi-kargiizarliq iislubu anlayisi, mahiyyoti, mozmun,
forma vo dil xiisusiyyatlori, yaranma tarixi. Normalarin
milkommolliyi, arxaik leksikanin  qorunmasi,  fikrin
birmonaliligi.

Rasmi va isgiizar sonadlarin dili, ortaq va forqli cohatlori.
Tartibi qaydalar1 vo islonma dairasi.

Rosmi  sonadlorin  dovlst  idaroetmasinds  rolu.
Konstitusiya, qanun, forman, sarancam vo amrlor.

Isgiizar sonadlor: akt, protokol, arayis, annotasiya, elan,

anons, va s.
[Odabiyyat: 16; 17; 18; 19; 21]

MOVZU Ne 15
Kargiizarhgin taskili. Sonad vo onun novlari.

Vaxt - 2 saat
Dors - 2 saat
Movzunun gisa mdzmunu:
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Kargiizarliq anlayisi. Inzibati vo xiisusi kargiizarliq,
xiisusiyyatlori.

Sonod anlayisi. Sonadlorin yazilisi, forma, hazirlanma,
mongo, toyinat vo digor xiisusiyyotlorino goro tosnifati vo
novlari. Sanadlarin tortibinds gézlonilon prinsiplor.

Toskilati-soroncamverici, maliyys, kommersiya, kadr vo
votondaslarin arizo vo digar tipli sanadlari.

“Dovlst orqanlarinda, dovlet miilkiyystinde olan vo
paylarinin (sshmlorinin) nozarat zorfi dovloto moxsus olan
hiiquqi soxslordo vo biidco toskilatlarinda kargiizarligin
aparilmasma dair Tolimat’in tosdiq edilmosi haqqinda
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 27 sentyabr 2003-cii il
tarixli 935 nomroali Formani.

Azorbaycan Respublikast Daxili Islor Nazirliyinin
normativ hiiquqi aktlarinin hazirlanmasi vo qobul edilmasi
gaydalarina dair Tolimat. Bak1 sohori, 10 avqust 2012-ci il.
“Vatondasliq voziyyati aktlarinin qeydiyyati lizrs kargilizarligin
aparilmasi qaydasi haqqinda Tolimat”in tosdiq edilmosi barado
Azaorbaycan Respublikasinin adliyys nazirliyinin kollegiya
Qorari.12 fevral 2016-c1 il

[Odobiyyat: 8; 9; 23]

MOVZU Ne 16
Yazih isgiizar kommunikasiyada sanadlasma. Taskilati-
sarancamverici sanadlorin novlari. Toskilati sonadlor.

Vaxt - 4 saat
Dars - 4 saat
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Tacriibs — 2 saat
Movzunun isa mazmunu:

Yazili igglizar kommunikasiyada sonadlogmo. Togkilati-
soroncamverici sanadlor, onlarin tortib olunmasinda 9asas
talablor va novloari: togkilati, sarancamverici vo malumat arayis
sonadlori.

Toskilati sonodlorin  mozmun vo mahiyyotino goro
xUisusiyyatlori vo istifado dairosi.

Toskilati sonadlorin ndvlori vo tortibi qaydalart.

Osasnama. Sonadin tortib olunma hallari, rekvizitlori.

Nizamnamao. Toarkibi vo novlori.

Toalimat. Birtipli vo fordi tolimatlar.

Qayda. Tolimatla oxsar vo forqli cohatlori.

[Odabiyyat: 23; 28]

MOVZU Ne 17
Sarancamverici sonadlorin xiisusiyyatlari.

Vaxt — 4saat
Dars - 4 saat
Tacriiba — 2 saat
Movzunun qisa mdyzmunu:

Sorancamverici sonadlor anlayisi, soroncamverici sonadlorin
mozmun vo mahiyyatino gora xiisusiyyatlori, istifado dairasi.

Saroncamverici sonadlarin novlori, bu sonadlorin forma va
dil xiisusiyyatlori.

Farman, rekvizitlori, verilms hallar1.

Saroncam, rekvizitlori, formanla forqlondirici xiisusiyyatlori.

Omr vo onun tortib edilmasi.

Qorar, rekvizitlori, formasi.
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Gostoris. Hazirlanma qaydasi.
DIO-da istifada olunan sarancamverici sonad novlarinin

xiisusiyyatlori.
[Odobiyyat: 16; 23; 28]

MOVZU Ne 18
Mbslumat-arayis sanadlarinin xiisusiyyatlori,
tartibi qaydalar1 va névlari.

Vaxt - 4 saat
Dars - 2 saat
Tacriiba — 2 saat

Moévzunun gisa myzmunu:

Molumat-arayis sonadlorinin xiisusiyyaotlori vo tortibi
qaydalari. Digor sonadlordon forqlondiricicohatlori.

Molumat-arayis sonadlorinin névlori vo bu sonadlorin
istifados dairasi.

Protokol sonadlori, hazirlanma qaydasi, xiisusiyyatlori.

Xidmaoti moktublar, teleqramlar, fakslar.

Molumat vo izahat varaqgoleri, aktlar, arayislar,vasiqaler,
gobzlar va digar sanadlorin rekvizitlori, mazmunu.

[Odabiyyat: 16; 23]

MOVZU Ne 19
Kadr sonadlori. O9mok miiqavilasi
vd onun dhamiyyati
Vaxt — 2 saat
Dors - 2 saat

Movzunun gisa mdzmunu:
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Kadr sonadlorinin mahiyyati. Soxsi heyat sonadlori. Omok
hiiququ anlayis1. ©mok miiqavilasi vo onun hazirlanmasi.
Omok kitabgasi, totbiqi qaydast.
[Odobiyyat: 23]

MOVZU Ne 20
DIO-nun inzibati faaliyyati ilo bagh yazih isgiizar
kommunikasiya. Prosessual sonadlor.

Vaxt - 4 saat
Dars - 2 saat
Tacriiba — 2 saat

Movzunun gisa mdzmunu:

Prosessual sonadlorin mahiyyati, mozmun, forma va dil
xlisusiyyatlori. Bu sonadlarin digor isgiizar sonadlordon forqi.

Prosessual sonadlorin ndvlari va istifade dairasi. Osas va
komoakei prosessual sonadlor. Prosessual sonad niimunalorinin
tortibi qaydalari, onlarin hazirlanmasinda baglica telablor.
Prosessual akt, rekvizitlori, tortib olunma  hallan,
mozmunu.Prosessual qorar, hazirlanma qaydasi, mozmunu.

Prosessual protokol, ndvlori vo verilmo hallari. Digor
prosessual sonadlor.

[Odabiyyat: 22; 23]
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MOVZU Ne 21
Elektron isgiizar rabita.
Elektron sonad dovriyyasinin tatbiqi.

Vaxt — 2 saat
Dars - 2 saat

Movzunun qisa mdyzmunu:

Elektron isgiizar rabito. Elektron sonad dovriyyasinin
totbiqi Onlayn sonadlorin géondorilmasi. Email {invaninin tortibi
va islodilmasi.

Pogt, elektron poct, faks, telefonoqram rabitosi vasitasilo
vo kargiizarliq xidmotino bilavasito daxil olan sonadlori gobul
etmok, gqeydo almaq, aidiyyati iizro boliisdiirmok va icracilara
catdirmagq.

Ixtisas  {izro  Azorbaycan dilindo  elektron isgiizar
kommunikasiya toqdimati hazlrlamag.

Azorbaycan Respublikasinin daxili islor organlarinda vo
Daxili Qosunlarda elektron sonad dovriyyosinin toskili
Qaydalar1. Baki sohori, 21 noyabr 2016-c1il.

[Odabiyyat: 10; 16; 28]

ODOBIYYAT SiYAHISI
I. Normativ hiiquqi aktlar

1. Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi. Bakai.
Hiiquq adobiyyat1 2016.

2. “Azorbaycan Respublikasinda Dovlot dili haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin Qanunu. Baki gohori, 30 sentyabr
2002-ci il.
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3. “Azorbaycan Respublikasinda dovlet dili hagqinda”
Azorbaycan Respublikasi Qanununun totbiq edilmosi barado
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin Formani. Baki sohori,
02 yanvar 2003-cii il.

4. “Dovlot dilinin totbiqi isinin tokmillogdirilmasi
hagqinda” Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin Formani.
Baki sohori, 18 iyun 2001-ci il.

5. “Azorbaycan Respublikast Dovlot Dil Komissiyasinin
Torkibinin tasdiq edilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin Soroncami.Bak1 gohori, 4 1yul 2001-ci il.

6. “Azorbaycan olifbasi vo Azaorbaycan dili giiniiniin tosis
edilmoasi haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin
Formani. Baki gohoari, 9 avqust 2001 -ci il.

7. “Azorbaycan dilinds Orfoqrafiya Normalar”nin tosdiq
edilmosi  haqqinda Azorbaycan Respublikasi  Nazirlor
Kabinetinin Qarar1. Baki gohori, 16 aprel 2019-cu il.
8.Azorbaycan Respublikasi Daxili Islor Nazirliyinin normativ
hiiquqi aktlarinin hazirlanmasi vo gobul edilmasi gaydalarina
dair Tolimat. Bak1 sohori, 10 avqust 2012-ci il.

9. “Votondasliq voziyyeoti aktlarnin qeydiyyatt {iizro
karglizarligin aparilmasi qaydas1 haqqinda Tolimat’in tosdiq
edilmosi barodo Azorbaycan Respublikasinin  Odliyya
Nazirliyinin Kollegiya Qarar1. Baki sohari, 12 fevral 2016-c1 il.

10. Azarbaycan Respublikasmin daxili islor orqanlarinda vo
Daxili Qosunlarda elektron sonad dovriyyasinin toskili
Qaydalar1. Baki sohari, 21 noyabr 2016-c1il.

11. Azorbaycan Respublikasmin Prezidenti ITham Oliyevin

“Azorbaycan dilinin safliginin qorunmasi vo dovlot dilindon
istifadonin daha da tokmillosdirilmasi ilo bagh todbir-
lor hagqinda” Formani. Baki sohari, 1 noyabr 2018-ci il

12. Azorbaycan Respublikasmim Prezidenti Ilham Oliyevin
“Azorbaycan dilinin globallasma soraitinde zamanin tsloblorino
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uygun istifadoesino vo 6lkads dilgiliyin inkisafina dair Dovlot
Programi haqqinda” Soroncami. Baki sohori, 23 may 2012-ci il.

13.Azorbaycan Respublikasmin Prezidenti Ilham Oliyevin
“Azorbaycan Respublikasinin  Dovlst Dil Komissiyasinin
torkibinin tosdiq edilmasi haqqinda” Sarancam. Baki sohari, 13
noyabr 2017-ci il.

I1. Darsliklar va dars vasaitlori

14.Abdullayev N.O., Tahirov Q.I. Diizgiin yaz toliminin
bozi masaloalori. Baki 2004.

15.Axundov A. Dil vo madaniyyat. Baki 1992.

16.Babayev A. Azarbaycan dili vo nitq madoniyyati. Baki
2011

17.Babayev A. Miiasir Azorbaycan dilinin funksional
iislublar1. Baki 2001.

18.Damirgizado ©. Azarbaycan dilinin iislubiyyati. Baki
1962.

19.0liyev K. Nitq modoniyyati vo iislubiyyatin osaslari.
Bak12001.

20. Heydor Oliyev dil haqqinda vo Heydor Oliyevin dili.
Baki 1998.

21.Hasonov H. Nitq madoniyyati vo lislubiyyatin asaslari.
Bak12003.

22.Ibtidai arasdirmalar zamani tortib edilon prosessual
sonadlorin niimunslori. Baki 2015.

23.Musayev E. Kargiizarligin togkili. Bak1 2012.

24. Mustafayeva S. Nitqin inkisafi. Baki 2011.
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25.Miiasir Azorbaycan dili (Abdullayev ©.Z. vo digor
miiolliflorin birgo hazirladiglar 4 cildlik dors vasaiti-IV cild)
Bak12007.

26.Qurbanov A. Miiasir Azorbaycan odobi dili. Baki-
2010, I cild.

27.Siriyev F. A. Azorbaycan dilinin nitq madoniyyati vo
kommunikasiya. Baki 2020.

28.Xoalilov B. Azarbaycan dilinds isglizar vo akademik
kommunikasiya. Bak1 -2021

29. Xalilov B. Azarbaycan dili antologiyasi. Baki — 2013

30. Xalilov B. Dil — s6z ¢alongi. Baki - 2013
31. Xalilov B. Dil, adobiyyat, madoniyyat. Baki - 2013

II1. EImi maqalalar

32.Azorbaycanda dil siyasotinin osas prinsiplori vo
istiqamatlori: metodoloji yanasmalar. Umummilli lider Heydor
Oliyevin anadan olmasmin  92-ci  ildoniimiino  hasr
olunmus “Azorbaycansiinasligin aktual problemlori” VI
Beynolxalq elmi konfransin materiallari. II hisso, 5-7 may 2015-
ciil.sah. 70-72.

33.Azorbaycan odobi dilinin tarixi. "Tiirkologiya" jurnali.
"Elm" Nel, 2013. soh. 83-93.

34.Azorbaycan dilinin nitq modoniyyati vo ritorika.
Sariyeva I. Baki xabor 18 yanvar. soh.11.

35.Azorbaycan dilinin nitq modoniyyati vo ritorika.
Qurbanova M. Azorbaycan dili vo odobiyyati todrisi: Elmi-
metodiki jurnal. Ne3, 2017-iyul-sentyabr.soh.11-17.
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